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Bienvenidos al nuevo curso 2023-2024 en la modalidad de estudios a distancia
de TECNICO SUPERIOR DE TRANSPORTE Y LOGISTICA.

El titulo de TECNICO SUPERIOR DE TRANSPORTE Y LOGISTICA permitira
adquirir la competencia general para la organizacion, gestion, control y
planificacion de las actividades relacionadas con el transporte y logistica de
una empresa. El titulo habilita a aquellos que lo obtienen para salidas
profesionales en empresas del sector del transporte y la logistica, tanto por
cuenta propia como por cuenta ajena.

La modalidad a distancia permite, a muchos de los alumnos que siguen estos
estudios, compatibilizar otras actividades y trabajo con el estudio. Sabiendo el
esfuerzo que ello implica, el equipo directivo del centro, asi como de todo el
profesorado que imparte estas ensefianzas estara a vuestra disposicion para
todas aquellas dudas o necesidades que puedan surgir.

Los mejores deseos para todos vosotros en el curso que se inicia.

Adoracion Rodriguez Barrueco

Directora
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DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO

- Nombre del centro: IES Las Llamas

- Directora del centro: Adoracion Rodriguez Barrueco

- Direccion: C/ Alcalde Vega Lamera, n° 2, 39005 Santander
- Teléfono: 942 28 12 72

- Fax: 942 28 13 16.

- Email secretaria: ies.las.llamas@educantabria.es

- Horario de secretaria: lunes a viernes, de 09:00h a 14:00h.

- Web del Centro: http://www.ieslasllamas.es
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DATOS DEL EQUIPO DOCENTE

Nombre y correo electronico Rol

Gema Crespo Ruiz

Tutora
gema.cresporuiz@educantabria.es
Berta Delgado Quintana

Tutora
bdelgadogO01l@educantabria.es
Maria Jesus Diaz Rodrigo

Tutora
mjdiazrO1@educantabria.es
Amparo Lavin Canales

Tutora
amparo.lavincanales@educantabria.es
Raul Martinez Martinez Coordinador /

. . . Tutor

raulmartinezmartinez@educantabria.es
Beatriz Martinez Nieves

Tutora
beatriz.martineznieves@educantabria.es
Mario Rebollar Sainz

Tutor
mrebollarsO1l@educantabria.es
Sonia Rodriguez Gémez

Tutora
srodriguezgomez@educantabria.es
Maria Victoria Salgado Escudero

Tutora
msalgadoeOl@educantabria.es
Victor Tardio Crespo

Tutor
vtardiocOl@educantabria.es
Inés Torio Castafieda

Tutora
ItoriocO2@educantabria.es
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CICLO FORMATIVO

- Denominacion: Transporte y Logistica.

- Nivel: Formacién Profesional de Grado Superior.
- Duracién: 2000 horas.

- Familia Profesional: Comercio y Marketing.

- Referente europeo: CINE-5b

PERFIL PROFESIONAL DEL TITULO

El perfil profesional del titulo de Técnico Superior en Transporte y Logistica
queda determinado por su competencia general, sus competencias
profesionales, personales y sociales, y por la relacion de cualificaciones y, en
su caso, unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales incluidas en el titulo.
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COMPETENCIAS

Competencia general

La competencia general de este titulo consiste en organizar, gestionar y
controlar las operaciones del transporte de mercancias y de viajeros en el
ambito nacional e internacional, y en planificar y gestionar las actividades
logisticas de una empresa, de acuerdo a la normativa vigente y a los objetivos
establecidos por la direccibn de la empresa, en el marco de la calidad,
seguridad y respeto medioambiental.

Competencias profesionales, personales y sociales

Las competencias profesionales, personales y sociales de este titulo son las
gue se relacionan a continuacion:

1. Aplicar la normativa nacional e internacional vigente en la gestion de

3.

4.

empresas de transporte de mercancias y viajeros, adaptandose a los
cambios normativos frecuentes para cumplir con los requisitos de
capacidad profesional, econémica y de honorabilidad exigidos en el
sector.

Realizar las gestiones necesarias para la constitucibn y puesta en
marcha de una empresa de transporte y logistica de mercancias y/o
viajeros ajustandose a las caracteristicas y obligaciones derivadas de la
forma juridica seleccionada.

Obtener los recursos financieros necesarios realizando las gestiones de
concesion de créditos, préstamos, avales y subvenciones disponibles
para su aplicacién en el desarrollo de la actividad.

Organizar los departamentos de una empresa de transporte y logistica
de mercancias y/o viajeros determinando los recursos humanos y

6
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materiales necesarios para cumplir con los objetivos establecidos por la
direccién de la empresa.

5. Elaborar y gestionar los planes de transporte, los planes de produccion,
los planes de operaciones y flujos del almacén y los traficos diarios,
asignando los recursos humanos y materiales y subcontratando con
empresas, Si es necesario, para optimizar el nivel de servicio establecido
con el cliente.

6. Realizar la planificacion de rutas de larga distancia y la confeccion de
rutas de reparto seleccionando la mejor combinacion posible de modos
de transporte, subcontratando el servicio si fuera necesario, minimizando
tiempos y recorridos y realizando el seguimiento de flotas de vehiculos y
mercancias de forma que se garantice el transito por distintos paisesy la
integridad de las mercancias y viajeros, para asegurar el nivel de
satisfaccion y calidad del servicio prestado al cliente.

7. Realizar las gestiones administrativas que garanticen el transito o
transporte internacional de las mercancias y/o de viajeros entre distintos
paises y modos de transporte y controlar los documentos que se exigen
en cada caso, comprobando que se ajustan a la normativa vigente
aplicable y a las especificaciones recibidas.

8. Organizar el departamento de comercializacibon de una empresa de
transporte y logistica de mercancias y/o viajeros y elaborar el plan de
ventas realizando la distribucion de recursos humanos y materiales para
cumplir con los objetivos y procesos establecidos por la direccidén de la
empresa.

9. Obtener, organizar y gestionar informacion relevante del mercado de
servicios de transportes y logistica aplicando las técnicas de
investigacion comercial y de prospeccion de mercados que permitan
conocer la estructura y las necesidades del mercado, los tipos de
clientes y la competencia existente para realizar la toma de decisiones
del plan de marketing.
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10.Promocionar y difundir los servicios de transporte y logisticos aplicando
técnicas y estrategias de marketing y de gestion de relaciones con
clientes para garantizar los objetivos de comercializacion disefiados por
la direccion de la empresa.

11.Realizar el proceso de la venta de servicio de transporte y de logistica y
elaborar la documentacion derivada de la venta, organizando la cartera
de clientes, en su caso en inglés, aplicando técnicas de negociacion y
venta proactiva y elaborando presupuestos adaptados a las necesidades
de los clientes para cumplir los objetivos aprobados por la organizacion.

12.Gestionar las relaciones con clientes, en su caso en inglés, realizando el
seguimiento de las operaciones para satisfacer sus demandas,
incidencias, y reclamaciones de forma adecuada, asegurando el nivel de
servicio prestado.

13.0Organizar el almacenaje de las mercancias en las condiciones que
garanticen su integridad y el aprovechamiento 6ptimo de los medios y
espacios disponibles, de acuerdo con procedimientos establecidos.

14.Realizar y controlar el aprovisionamiento de materiales y mercancias en
los planes de produccion y de distribucion, asegurando la cantidad,
calidad, lugar y plazos para cumplir con los objetivos establecidos por la
organizacion y/o por los clientes.

15.Realizar la gestion administrativa de operaciones de importacion vy
exportacion y de introduccion y expedicién de mercancias.

16.Adaptarse a las nuevas situaciones laborales, manteniendo actualizados
los conocimientos cientificos, técnicos y tecnoldgicos relativos a su
entorno profesional, gestionando su formacion y los recursos existentes
en el aprendizaje a lo largo de la vida y utilizando las tecnologias de la
informacion y la comunicacion.

17.Resolver situaciones, problemas o contingencias con iniciativa y
autonomia en el &mbito de su competencia, con creatividad, innovacién
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y espiritu de mejora en el trabajo personal y en el de los miembros del
equipo.

18.0Organizar y coordinar equipos de trabajo con responsabilidad,
supervisando el desarrollo del mismo, manteniendo relaciones fluidas y
asumiendo el liderazgo, asi como aportando soluciones a los conflictos
grupales que se presenten.

19.Comunicarse con sus iguales, superiores, clientes y personas bajo su
responsabilidad, utilizando vias eficaces de comunicacion, transmitiendo
la informacién o conocimientos adecuados y respetando la autonomia y
competencia de las personas que intervienen en el ambito de su trabajo.

20.Generar entornos seguros en el desarrollo de su trabajo y el de su
equipo, supervisando y aplicando los procedimientos de prevencion de
riesgos laborales y ambientales, de acuerdo con lo establecido por la
normativa y los objetivos de la empresa.

21.Supervisar y aplicar procedimientos de gestion de calidad, de
accesibilidad universal y de «disefio para todos», en las actividades
profesionales incluidas en los procesos de produccion o prestacién de
servicios.

22.Realizar la gestion basica para la creacion y funcionamiento de una
pequefia empresa y tener iniciativa en su actividad profesional con
sentido de la responsabilidad social.

23.Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su
actividad profesional, de acuerdo con lo establecido en la legislaciéon
vigente, participando activamente en la vida economica, social y cultural.
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SALIDAS PROFESIONALES

1.

Las personas que obtienen este titulo ejercen su actividad en empresas
del sector del transporte y la logistica, tanto por cuenta propia como por
cuenta ajena, realizando funciones de planificacidn, organizacion,

gestion y comercializacion del servicio de transporte y/o de logistica.

Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:

Jefe de trafico de empresas de transporte de viajeros por carretera.
Jefe de operaciones.

Gerente de la empresa de transporte.

Inspector de transporte de viajeros por carretera.
Jefe de estacion de autobuses.

Gestor de transporte por carretera.

Comercial de servicios de transporte por carretera.
Administrativo de servicio de transporte por carretera.
Gerente de empresas de transporte por carretera.
Jefe de circulacion.

Agente de transportes.

Agente de carga.

Jefe de trafico en actividades de transporte.

Jefe de administracion en transporte terrestre, aéreo, maritimo y
multimodal.

Jefe de trafico en actividades de transporte combinado.

10
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- Comercial de servicios de transporte.

- Operador de transporte puerta a puerta.
- Transitario.

- Consignatario de buques.

- Operador logistico.

- Jefe de almacén.

- Técnico en logistica del transporte.

- Coordinador logistico.

- Técnico en logistica inversa.

11
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Los modulos profesionales se distribuyen en dos cursos académicos, de la

siguiente forma:

CURSO 1°
e g
Gestion Administrativa del Transporte y la Logistica 198h 6h 12
Gestion Econdmica y Financiera de la Empresa 198h 6h 12
Comercializacién del Transporte y la Logistica 132h 4h 7
Logistica de Almacenamiento 132h 4h 7
Organizacién Transporte de Viajeros 99h 3h 6
Inglés 132h 4h 7
Formacién y Orientacion Laboral 99h 3h 5
CURSO 2°
Nombre del médulo Car.ga Horas por | Créditos
lectiva | semana ECTS
Transporte Internacional de Mercancias 170h 9h 12
Logistica de Aprovisionamiento 110h 6h 6
Gestion Administrativa del Comercio Internacional 180h 9h 12
Organizacion del Transporte de Mercancias 110h 6h 7
Proyecto 30h 5
Formacion en Centros de Trabajo 410h 2

12




GOBIERNO

CONSEJER|A DE EDUCACION,
FORMAGIEN PROFESIONAL

rte
IF"'_‘. TranspOrte
CANTABRIA % m . y Logistica

IES LAS LLAMAS

¥ UNIVERSIDADES

MODULOS DEL PRIMER CURSO

Gestion Administrativa del Transporte y la Logistica (TL_GATL)

En este modulo el alumno debera aprender a:

Analizar la documentacién exigida por la legislacién vigente para los
medios de transporte y el personal de trafico y los procedimientos para
Su gestion.

Analizar las variables que determinan el seguro de los medios de
transporte y las actuaciones derivadas de su aplicacion.

Analizar las variables que teterminen los costes de explotacién en
empresas de transporte y logistica.

Analizar y aplicar procedimientos relativos a la contratacion y facturaciéon
de cargas.

Analizar y aplicar procedimientos de gestion administrativa de
operaciones de transporte y logistica

Gestion Econdmicay Financierade la Empresa (TL_GEFE)

En este modulo el alumno deber& aprender a:

Analizar la informacién sobre inicitivas emprendedoras, oportunidades
de creacion de empresas y formas juridicas que pueden adoptar

Analizar las diferentes formas de obtener recursos financieros.

Analizar la compra y/o alquiler de vehiculos y otros activos.

13
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e Analizar los procesos contables y financieros de la empresa y determinar
la rentabilidad de las inversiones.

Comercializacion del Transporte y la Logistica (TL_CTL)

El alumno debera aprender a:

e Definir procedimientos para obtener informacion relevante en la
realizacion de estudios de mercado relacionados con servicios de
transporte.

e Analizar las bases para la promocion del servicio de transporte y
logistica y elaborar planes de venta.

e Analizar y aplicar métodos adecuados en la negociacion de las
condiciones de contratacion del servicio de transporte y logistica.

e Analizar las relaciones con clientes y usuarios del servicio y resolver las
reclamaciones e incidencias que se tengan con ellos.

Logistica de Almacenamiento (TL_LAL)

El alumno deberéa aprender a:

e Analizar procesos de almacenaje, estimando la organizacion vy
distribucion interna y el sistema de manipulacion para diferentes
mercancias, aplicando la normativa existente sobre almacenaje

e Analizar las variables que teterminen los costes de explotacion e
identificar las desviaciones presupuestarias que se puderan producir.

e Analizar los procedimientos de gestion de stoks, asi como los que puede
generar la logistica inversa.

14
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Organizacion Transporte de Viajeros (TL_OTV)

El alumno debera aprender a:

e Analizar las normas en las que se tiene que desarrollar el servicio de
transporte de viajeros, sus diferentes tipos y la determinacion de las
tarifas y del precio del billete.

e Elaborar los planes de transporte, disefio de rutas y programaciéon del
servicio de transporte de viajeros.

e Analizar los procedimeintos de coordinacion del equipo de conductores

e Elaborar propuestas de resolucion de incidencias, accidentes y
situaciones de emergencia durante la prestacién del servicio

Inglés (TL_ING)

El médulo de idioma especializado incluido en el curriculo del ciclo formativo de
grado superior de Gestion de Transporte y Logistica en la modalidad a
distancia (lo mismo que en la presencial) tiene una funcion primordialmente
instrumental; funcidbn que favorecera la adquisicion de conocimientos,
habilidades y destrezas que permitan desempefiar las situaciones de trabajo
que se precisen en el empleo, aumentara la capacidad integradora dentro del
mundo profesional de dichas ensefianzas y su adecuacion al perfil profesional
requerido para muchos trabajadores en nuestros dias.

El moédulo de inglés para este ciclo formativo de grado superior, contribuye a
mejorar la competencia comunicativa de los alumnos en dicho idioma, algo que
para el caso de los alumnos de formacién profesional supone un incremento de
su competitividad en su salida al mundo laboral.

Este modulo contribuira, al mismo tiempo a que nuestros titulados adquieran
los conocimientos esenciales de idioma técnico para el desarrollo de sus
capacidades profesionales en un mercado de trabajo cada vez mas
competitivo.

15
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Los objeticos y contenidos especificos de este modulo pueden consultarse
detalladamente en la programacion del Departamento de Inglés, que se hara
publica en la plataforma de ensefianza a distancia del modulo de inglés.

El alumno deberé aprender a:

Reconocer informacion profesional y cotidiana contenida en todo tipo de
discursos orales emitidos por cualquier medio de comunicacién en
lengua estandar, interpretando con precision el contenido del mensaje.

Interpretar informacién profesional contenida en textos escritos
complejos, analizando de forma comprensiva sus contenidos.

Emitir mensajes orales claros y bien estructurados, analizando el
contenido de la situacion y adaptandose al registro linguistico del
interlocutor.

Elaborar documentos e informes propios de la actividad profesional o de
la vida académica y cotidiana, relacionando los recursos linguisticos con
el propésito del escrito.

Aplicar actitudes y comportamientos profesionales en situaciones de
comunicacién, describiendo las relaciones tipicas y caracteristicas del
pais de la lengua extranjera.

Formacion y Orientacion Laboral (TL_FOL)

El alumno debera aprender a:

Determinar actuaciones preventivas y de proteccion minimizando los
factores de riesgo

Diferenciar las modalidades de contratacion y aplicar procedimientos de
insercion en la realidad laboral como trabajador por cuenta propia o
ajena

Interpretar el marco, legal del trabajo y distinguir los derechos y
obligaciones que se derivan de las relaciones laborales.

16
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MODULOS DEL SEGUNDO CURSO

Gestion Administrativa del Comercio Internacional (TL_GACI)

Este modulo tiene como finalidad que el alumno sea capaz de identificar la
normativa a aplicar, los organismos e instituciones competentes y los tramites y
gestiones que se deben realizar en transito internacional de mercancias, siendo
capaz de elaborar la documentacion necesaria para realizar la gestidn
administrativa de operaciones de importacion/introduccion y de exportacion/
expedicion. Para ello el alumno debera aprender a:

e Conocer los organismos, y sus funciones, relacionados con el comercio
internacional

e Saber obtener la informacion eficaz que nos vaya a servir de apoyo en
las operaciones de compraventa internacional.

¢ Identificar las diferentes barreras con las que nos podemos encontrar en
el comercio internacional y conocer la normativa que las regula.

e Determinar los procedimientos admistrativos a seguir en las operaciones
de compraventa internacional sabiendo aplicar la normativa vigente.

e Saber elaborar la documentacion necesaria para las operaciones de
importacién/introduccion y exportacion/ expedicion.

Transporte internacional de mercancias (TL_TIM)

El alumno debera aprender a:

e Conocer los distintos modos y medios de transporte existentes, su
importancia y gestion dentro de la empresa.

17
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Analizar y comparar los distintos modos de transporte, los costes, la
proteccion fisica de la mercancia y la documentacion de transito
internacional, proponiendo alternativas y respetando la normativa que
rige el envio de mercancias para realizar la planificacion de rutas de
larga distancia.

Formalizar y gestionar la documentacion de las operaciones de
transporte internacional analizando los requisitos exigidos en cada
medio de transporte utilizado y mercancia enviada.

Secuenciar las fases habituales del transporte y las posibles incidencias
utilizando los sistemas de comunicacion, gestion y supervision
adecuados en cada operacion.

Tramitar el seguro de las mercancias durante el transporte, ajustandose
a la normativa vigente y a las condiciones establecidas en el contrato de
compraventa internacional.

Logistica de aprovisionamiento (TL_LAP)

El alumno deber& aprender a:

Determinar las necesidades de materiales y plazos para la ejecucion de
programas de produccién/distribucién, siguiendo los planes definidos.

Elaborar un programa de aprovisionamiento, ajustandose a los objetivos,
plazos y calidad de un proceso de produccién/distribucién establecido.

Aplicar métodos de gestion de stocks, realizando previsiones de
requerimientos de mercancias y materiales en sistemas de
produccion/aprovisionamiento.

Realizar la seleccion, seguimiento y evaluacion de los proveedores,
aplicando los mecanismos de control, seguridad y calidad del proceso y
programa de aprovisionamiento.

Negociar las condiciones del aprovisionamiento, aplicando técnicas de
comunicaciéon y negociacion con proveedores.
18
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e Elaborar la documentacion relativa al control, registro e intercambio de
informacion con proveedores, siguiendo los procedimientos de calidad y
utilizando aplicaciones informéticas

Organizacion del transporte de mercancias (OTM)

Este modulo profesional contiene la formacion necesaria para situar al alumno
en el contexto del subsector del transporte de mercancias, los alumnos
aprenderan a:

e Conocer la estructura y funcionamiento del departamento de explotacién
o trafico en la empresa de transporte, identificando los métodos de
organizacion del trabajo.

e Conocer las variables que determinan los costes de explotacion en
empresas de transporte, aplicando diferentes métodos de calculo.

e Planificar el servicio de transporte de mercancias calculando las
previsiones de trafico, aplicando criterios econémicos y organizativos.

e Programar y gestionar el trafico diario aplicando los criterios establecidos
por la organizacion y el nivel de servicio establecido para cada cliente.

e Controlar las operaciones y documentacion del transito de mercancias y
medios de transporte, aplicando la normativa vigente y respetando las
instrucciones establecidas por la empresa y resolviendo las incidencias,
irregularidades y reclamaciones que se produzcan durante la prestacion
del servicio.

¢ Relacionar los sistemas para el control de calidad y medioambiente del
servicio de transporte, analizando las necesidades de los clientes,
evaluando los costes y elaborando informes que apoyen a la direccién y
al equipo de trabajo en la toma de decisiones.
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Proyecto

Este moddulo tiene por objeto la integracion de las diversas capacidades y
conocimientos del curriculo de todos los modulos del ciclo formativo. Esta
integracion se concretard en un proyecto que contemplen las variables
relacionadas con el transporte y la logistica. Por ello este modulo se realizara
durante el ultimo periodo del ciclo formativo y se evaluara una vez cursado el
maddulo de FCT.

Con él se pretende que el alumno sea capaz de:

e Identificar necesidades del sector productivo, relacionandolas con
proyectos tipo que las puedan satisfacer.

e Disefar proyectos relacionados con las competencias expresadas en el
titulo, incluyendo y desarrollando las fases que lo componen.

¢ Planificar la implementacion o ejecucién del proyecto, determinando el
plan de intervencién y la documentacién asociada.

e Definir los procedimientos para el seguimiento y control en la ejecucién
del proyecto, justificando la seleccion de variables e instrumentos
empleados

e Presentar y defender el proyecto, utilizando eficazmente Ilas
competencias técnicas y personales adquiridas durante la elaboracion
del proyecto y durante el proceso de aprendizaje en el ciclo formativo.

Formacion en centros de trabajo (TL_FCT)

Se pretende en este moédulo que el alumno pueda aplicar los conocimientos
adquiridos en procesos productivos concretos y en una situacion laboral real, y
a su vez el alumno conozca y comprenda lo que realmente es una organizacion
socio-laboral de un centro de trabajo y que le facilite la adaptacion a una
situacion laboral real.
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Para ello se elaborard un programa, de forma conjunta con la empresa
colaboradora en el que se determinaran los procesos a realizar en funcion del

puesto laboral asignado. Los objetivos a alcanzar son que el alumno pueda:

Identificar la estructura y organizacion de la empresa relacionandolas
con el tipo de servicio que presta

Aplicar habitos éticos y laborales en el desarrollo de su actividad
profesional de acuerdo con las caracteristicas del puesto de trabajo y
con los procedimientos establecidos en la empresa.

Realizar la gestion econdmica y financiera de una empresa de logistica
ylo transporte.

Ejecutar y coordinar las diferentes actividades del departamento de
comercializacién de una empresa de logistica y/o transporte.

Organizar y gestionar el proceso de aprovisionamiento y almacenaje de
las mercancias, garantizando su integridad y el aprovechamiento éptimo
de los medios y espacios disponible.

Realizar las gestiones administrativas necesarias para el desarrollo de
las actividades de logistica, transporte y comercio internacional,
respetando la normativa vigente.

Planificar el servicio de transporte de mercancias y Vviajeros,
programando y gestionando la asignacion de los recursos materiales y
humanos necesarios, de acuerdo con los objetivos y procedimientos
establecidos por la empresa

El modulo se cursara en el dltimo periodo del curso y una vez superados el
resto de médulos, salvo el de Proyecto que se cursara conjuntamente y se

evaluara una ver superada la FCT. El médulo se cursara Unicamente en
empresas ubicadas en la Comunidad Autonoma de Cantabria.
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MATERIALES Y RECURSOS NECESARIOS

A través de la plataforma Adistancia podras acceder a los contenidos basicos
de cada modulo, asi como a diferentes recursos multimedia y enlaces de
interés.

Para seguir correctamente las actividades de cada médulo sera imprescindible
el disponer de una linea de Internet, asi como de un ordenador de sobremesa o
portétil dotado del software habitual: navegador web, procesador de textos,
hoja de calculo, lector de pdf, descompresor de ficheros, etc... En ocasiones se
requerird la instalacion de software relacionado con el transporte y la logistica.
Dicho software es habitual que Unicamente funcione bajo sistemas operativos
Windows.

La Consejeria de Educacion, Formacion Profesional y Universidades
proporcionard una cuenta de correo Outlook para la comunicacion con los

tutores, con una direccion tipo XXXxXxxx@educantabria.es.
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ORGANIZACION DE TUTORIAS

Las tutorias se realizaran con el fin de orientar y apoyar a los alumnos de los
modulos a distancia, en el proceso de aprendizaje, con objeto de que estos
puedan alcanzar, de forma autbnoma, los objetivos formativos fijados

Tutorias individuales

Se realizaran a través de la plataforma o de manera presencial en el centro
durante las horas establecidas para cada tutor de modulo. Se podra realizar a
trAves de consultas directas en la hora semanal fijada a cada tutor para
atencion a los alumnos; a través de los foros creados al efecto; por mensajeria
interna; o través del servicio de correo eléctronico.

Tutorias colectivas

Tienen la finalidad de que intervenga el tutor de forma directa ante todos los
alumnos para desarrollar aspectos especificos del proceso de aprendizaje.

Los profesores tutores, teniendo en cuenta los contenidos de cada mddulo,
realizaran, al menos, una antes de cada prueba presencial parcial. Las fechas
aproximadas de realizacion se pueden encontrar en la programacién de cada
modulo. Cada tutor convocara a los alumnos, con la suficiente antelacién, para
la realizacion de esta actividad de aprendizaje.

e Para mas informacién consultar el documento de horarios
de atencién al alumno, disponible en el punto de encuentro.
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ORGANIZACION DE LAS PRUEBAS PRESENCIALES

Pruebas presenciales finales

Para una correcta evaluacion del alumno, se realizardn examenes presenciales
para poder determinar el grado de conocimiento adquirido y si han sido
alcanzados los objetivos fijados en cada modulo.

Durante el presente curso se realizara un examen presencial al final del periodo
léctivo, de caracter obligatorio. Estos exdmenes se realizaran segun calendario
fijado por la Jefatura de Estudios y que se temporalizaran dentro de las
siguientes fechas:

e Modulos de 2° curso: del 4 al 8 de marzo de 2024
e Modulos de 1° curso: del 27 al 31 de mayo de 2024

Asi mismo, y para aquellos que no hayan alcanzado los objetivos fijados en la
primera convocatoria ordinaria, se realizara un examen presencial, segun
calendario fijado por Jefatura de Estudios, para evaluar en segunda
convocatoria ordinaria. Las pruebas se temporalizaran dentro de las siguientes
fechas:

e Modulos de 2° curso: del 3 al 7 de junio de 2024
e Modulos de 1° curso: del 10 al 14 de junio de 2024

El calendario de examenes se podra encontrar publicado en la plataforma.

e Para mas informacién consultar el calendario de examenes,
disponible en el punto de encuentro.
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Pruebas presenciales parciales

En todos los modulos se realizaran dos pruebas presenciales parciales a lo
largo del curso, de caracter voluntario, tal y como se refleja en la programacion
de cada modulo y con las caracteristicas y condiciones que alli se indican.

Con el fin de facilitar la asistencia del alumno a las mismas, se intentaran
agrupar las pruebas en un mismo periodo. Las fechas aproximadas de
realizacion seran:

e Modulos de primer curso
o Primera prueba parcial: del 29 de enero al 2 de febrero de 2024
o Segunda prueba parcial: del 13 al 17 de mayo 2024

e Moddulos de segundo curso

o Primera prueba parcial: del 30 de noviembre al 5 de diciembre de
2023

o Segunda prueba parcial: del 19 al 23 de febrero de 2024

Cada tutor comunicara con la suficiente antelacion la fecha y hora definitiva de
cada prueba.
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TRAMITES ADMINISTRATIVOS

Renuncia de convocatoria

Con el objetivo de no agotar el nimero de convocatorias de evaluacion
previstas, el alumnado podra renunciar a la convocatoria de todos o de algunos
modulos profesionales cuando concurra alguna de las circunstancias previstas
en el articulo 37.1 del Decreto 4/2010, de 28 de enero.

El alumnado podra renunciar a la convocatoria 0 matricula de todos o de
algunos modulos profesionales cuando concurra alguna de las circunstancias
siguientes:

¢ enfermedad prolongada de caracter fisico o psiquico,
e incorporacion a un puesto de trabajo,

e obligaciones de tipo familiar o personal que impidan la normal dedicacién
al estudio.

La solicitud de renuncia, junto con la documentacion justificativa, se formulara a
la direccion del Instituto en los siguientes plazos:

e Convocatoria de marzo (alumnos de 2°): antes del 30 de enero.

e Primera convocatoria de junio (modulos de primero) y segunda
convocatoria de junio (médulos de segundo): antes del 30 de abril.

La renuncia a la segunda convocatoria ordinaria de junio (moédulos de primero)
no requerira justificacion alguna y se debera realizar con antelacion a la prueba
de evaluacion final.

Se deberd presentar la solicitud creada al efecto, que se puede encontrar en el
punto de encuentro de la plataforma o en la pagina web del Instituto. Se
presentara en la secretaria del mismo, junto con la documentacion acreditativa
de las circunstancias alegadas. La Direccion del Instituto podra estimar o no la
renuncia solicitada.
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La renuncia a la convocatoria se reflejara en los documentos de evaluacion de
la Formacion Profesional Inicial regulados en esta orden y la resolucién de
dicha renuncia se incorporara al expediente del alumno. Esta renuncia no
computara a efectos del numero de convocatorias de evaluacién consumidas

En la “Secretaria virtual” del punto de encuentro tienes el
formulario para solicitar la renuncia de convocatoria.

Anulacion de matricula

A peticién del alumno

El alumno o sus representantes legales podran solicitar ante la direccion del
Instituto la anulacion de la matricula en la totalidad o en parte de los médulos
profesionales en los que se encuentre matriculado cuando concurra alguna de
las circunstancias siguientes:

e cambio de modalidad o de régimen,
¢ enfermedad prolongada de caracter fisico o psiquico,
e incorporacion a un puesto de trabajo,

e obligaciones de tipo familiar o personal que impidan la normal dedicacién
al estudio.

La anulacion de una matricula completa implica la anulacion de todos los
modulos profesionales de la misma. En la matricula parcial, la anulacion puede
solicitarse por médulos profesionales.

Se deberé presentar la solicitud creada al efecto, que se puede encontrar en el
punto de encuentro de la plataforma o en la pagina web del Instituto. Se
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presentara en la secretaria del mismo, junto con la documentacion acreditativa
de las circunstancias alegadas.

La solicitud de anulacién de matricula, junto con la documentacion justificativa,
se presentara en los siguientes plazos:

e Curso 1° antes del 30 de abril.
e Curso 2° antes del 30 de enero.

El alumnado a quien se le anule la matricula total o parcialmente, perdera el
derecho de reserva de plaza para posteriores cursos académicos, por lo que si
desea continuar los estudios del ciclo formativo deberd concurrir de nuevo al
procedimiento de admision de alumnos establecido.

Anulacién de matricula por inactividad en el régimen a distancia.

En el ciclo formativo Transporte y Logistica en el régimen a distancia el director
del Instituto procedera a la anulacion de la matricula de cualquiera de los
modulos profesionales en los que el alumno se encuentre matriculado cuando
transcurridos treinta dias naturales consecutivos desde el comienzo de curso
no se detecte actividad en la plataforma.

Se considera justificada la inactividad derivada de enfermedad o accidente del
alumno, atencién a familiares o cualquier otra circunstancia extraordinaria
apreciada por el director del centro donde cursa los estudios. En cualquier
caso, el alumno debera aportar comprobante de encontrarse en tal situacion.

En la “Secretaria virtual” del punto de encuentro tienes el
formulario para solicitar la anulacion de matricula.
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Diferencia entre renuncia de convocatoria y anulacién de
matricula

Cada curso consta, por regla general, de dos convocatorias, salvo para el
modulo de Formacion en Centros de Trabajo (FCT), que solo tiene una.

La renuncia de convocatoria sélo tiene efecto para una de las convocatorias del
modulo profesional. La anulacién de matricula implica la baja automatica en los
modulos que se solicita.

Si la intencién del alumno es no presentarse a ninguna convocatoria del curso,
la opcion més efectiva es la anulacion de matricula.

Si, por el motivo que fuese, el alumno tiene previsto presentarse en alguna de
las convocatorias, entonces la opcion a elegir es la renuncia de convocatoria.

La legislacion exige la motivacion de la anulacion y/o de la renuncia, segun los
casos, por lo que la solicitud no implica necesariamente su aprobacion.

Al respecto, se recuerda que para cada maédulo profesional pueden agotarse un
maximo de 4 convocatorias, excepto el modulo profesional de Formacion en
Centros de Trabajo, que s6lo permite 2.
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Convocatoria extraordinaria

Con caracter excepcional, se podra autorizar una convocatoria extraordinaria
por médulo profesional para el alumnado que haya agotado las convocatorias
por motivos de enfermedad o discapacidad u otros que condicionen o
impidan el desarrollo ordinario de los estudios.

La solicitud de convocatoria extraordinaria se presentard en el centro
docente acompafiada de los documentos que acrediten la concurrencia de
alguna de las circunstancias sefialadas anteriormente. El director del centro,
remitira dicha documentacion al Servicio de Inspeccion de Educacion de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte junto con un informe valorativo del
equipo docente.

La Direccibn General de Formacion Profesional y Educacion Permanente,
previo informe del Servicio de Inspeccién de Educacion, resolvera concediendo
0 no la convocatoria extraordinaria solicitada.

En la “Secretaria virtual” del punto de encuentro tienes el
formulario para solicitar la convocatoria extraordinaria.
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Convalidacion de modulos profesionales

La solicitud de convalidacion de estudios cursados, con modulos profesionales
de los ciclos formativos requiere la matriculacién previa del alumno en un
centro docente autorizado para impartir estas ensefianzas. La solicitud de
convalidacion habra de presentarse junto con la matricula.

El centro educativo resolverd la convalidacién de los modulos profesionales
comunes a varios ciclos formativos, siempre que tengan igual denominacion,
duracién, objetivos y criterios de evaluacion y contenidos, de acuerdo con
lo establecido por la norma que regule cada titulo.

Ademas, en aplicacion del Articulo 5 del Real Decreto Ley 14/2012, de 20 de
abril, de medidas urgentes de racionalizacion del gasto publico en el ambito
educativo, la convalidacién del modulo profesional de Formacion vy
Orientacion Laboral sera resuelta positivamente por la direccion del centro
docente siempre que, ademas de la superacion de este médulo profesional
perteneciente a un ciclo derivado de la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre
(LOGSE), se acredite la posesion del Certificado de Técnico en Prevencion de
Riesgos Laborales, Nivel Basico, expedido de acuerdo con lo dispuesto en el
Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de
los Servicios de Prevencion de Riesgos Laborales.

El resto de convalidaciones deberan solicitarse al Ministerio a través del
centro educativo.

En la “Secretaria virtual” del punto de encuentro tienes el
formulario para solicitar la convalidacion de médulos.
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Exencion del médulo profesional de FCT

Podra determinarse la exencion total o parcial del modulo profesional de FCT
por su correspondencia con la experiencia laboral, siempre que se acredite una
experiencia, correspondiente al trabajo a tiempo completo de un afio,
relacionada con los estudios profesionales respectivos.

Esta experiencia laboral se acreditara mediante la certificacion de la empresa
donde se haya adquirido, en la que conste especificamente la duracion del
contrato, la actividad desarrollada y el periodo de tiempo en el que se ha
realizado dicha actividad. En el caso de trabajadores por cuenta propia, se
exigira la certificacion de alta en el censo de obligados tributarios, con una
antigiiedad minima de un afo, asi como una declaracion del interesado de las
actividades mas representativas.

La exencidon requiere la matriculacién previa del alumno en un centro
docente autorizado para impartir estas ensefianzas, quien resolvera esta
solicitud en tiempo y forma.
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Efectos académicos de convalidaciones y exenciones

En tanto en cuanto no se resuelvan las solicitudes de convalidacion o exencion
realizadas, el alumno deberd actuar como cualquier otro respecto a la
realizacion de actividades y seguimiento del curso, siendo evaluado hasta el
momento de la resolucién.

Si la confirmacion de la convalidacion o exencion es posterior a la evaluacién
final y desea que se considere ésta, se deberan realizar las diligencias
oportunas para modificar la calificacion en los documentos oficiales de
evaluacion.

Los modulos profesionales convalidados o exentos se reflejaran en los
documentos oficiales de evaluacion, pero no podran ser computados a efectos
de calculo de la calificacion final del ciclo formativo.

33



