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& W  HOJA INFORMATIVA PARA EL ALUMNADO DEL
IES LAS LLAMAS MODULO APLICACIONES

INFORMATICAS COMERCIO

CONTENIDOS DEL MODULO

Unidad 1: El ordenador, componentes y periféricos; 7 horas.

Unidad 2: Sistema operativo Windowos 7; 7 horas.

Unidad 3: Internet, mantenimiento y redes; 7 horas.

Unidad 4:. Correo y agenda electrénica; 7 horas.

Unidad 5: Disefio de materiales graficos y publicitarios; 7 horas.

Unidad 6:. Materiales multimedia para el comercio; 8 horas.

Unidad 7:. Procesadores de texto I; 8 horas.

Unidad 8: Procesadores de texto Il; 8 horas.

Unidad 9: Procesadores de texto Ill; 8 horas.

Unidad 10:

Unidad 11:

Unidad 12:

Unidad 13:

Unidad 14:

Unidad 15:

Procesadores de texto IV; 8 horas.

Hojas de calculo I; 8 horas.

Hojas de calculo II; 8 horas.

Hojas de calculo Ill; 7 horas.

Bases de datos I. ; 7 horas.

Bases de datos Il; 7 horas.



Unidad 16: Presentacion multimedia. Facturacion electronica, y gestion

administrativa telematica; 14 horas.

Total de horas asignadas: 126



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

La Orden ECD/82/2014, de 25 de junio, que establece el curriculo del ciclo formativo de

Grado Medio correspondiente al titulo de Técnico en Actividades Comerciales en la

Comunidad Autonoma de Cantabria, establece que los objetivos expresados en resultados

de aprendizaje y los criterios de evaluacion para el médulo de Servicios de Atencién

Comercial, sean los siguientes:

RA 1. Maneja a nivel de wusuario sistemas
informaticos empleados habitualmente en e
comercio, utilizando el hardware y el software mas
coman.

C) Se han examinado los componentes
fisicos de un ordenador.

d) Se han considerado las
caracteristicas y funcionamiento de los
equipos informaticoelectrénicos especificos
para el comercio. ¢) Se ha manejado un
sistema operativo

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion:

basado en el uso de ventanas.

d) Se han gestionado los archivos de
informacion mediante sistemas operativos.
e) Se ha configurado una red doméstica.

f) Se han protegido los equipos de virus,
correo basura 'y otros elementos
indeseables. g) Se han realizado
operaciones rutinarias de mantenimiento de
los equipos.

h) Se han descargado vy utilizado
aplicaciones de visualizacién e impresion
de datos.




RA 2. Utiliza la red Internet y los servicios que la
componen, manejando programas de navegacion,
correo electronico y transferencia de archivos, entre
otros.

e) Se han identificado los conceptos
esenciales de funcionamiento y uso de lared y
las caracteristicas propias de las intranets y las
extranets.

f) Se han evaluado y configurado los
distintos sistemas de conexion a la red.
o)) Se han utilizado los principales

programas navegadores para moverse por la
red.

h) Se han realizado busquedas selectivas
de informaciéon mediante aplicaciones
especificas y buscadores especializados por
temas. e) Se ha utilizado el correo electrénico
directamente desde la web.

i) Se han empleado programas de cliente
de correo electrénico para gestionar el envio y
recepcion de mensajes.

) Se ha identificado el protocolo de red
para la transferencia de archivos (FTP) desde
un equipo cliente a un servidor.

k) Se han implantado medidas de
seguridad para proteger los equipos de
intrusiones externas.

RA 3. Confecciona materiales informativos y
publicitarios, utilizando técnicas de Disefio
gréfico.

e) Se han disefiado materiales de
comunicacién en soportes graficos.
f) Se ha realizado la composicion y

formato del material, respetando principios de
armonia, proporcién, equilibrio y simetria, entre
otros.

o)) Se han aplicado principios de
asociacion psicolégica de imagenes,
contenidos, semejanza, continuidad y simetria,
entre otros.

h) Se han empleado técnicas de disefio y
autoedicion relativas a percepcion visual,
legibilidad y contrastes de color, entre otros. )
Se han disefiado materiales graficos de
imagenes, manteniendo una distribucion
equilibrada de todos los elementos.

h) Se ha utilizado diverso software
multimedia para la edicién de imagenesy
sonidos y para la grabacién de sonidos.

i) Se han efectuado trabajos publicitarios

y promocionales en Internet.

RA 4. Realiza tareas de manipulacion de textos y
de presentacion de textos, imagenes y gréaficos en

a) Se han editado todo tipo de escritos
informativos y publicitarios, por medio de

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion:




forma continua, empleando programas para la
automatizacién de los trabajos y actividades
especificas del comercio.

aplicaciones especificas de tratamiento y
correccion de textos.

h) Se han utilizado herramientas
especializadas de generacién de textos a
través de utilidades de edicion.

i) Se han ordenado los textos e
ilustraciones para efectuar una correcta
maquetacion de los contenidos.

)] Se han elaborado indices tematicos,
alfabéticos y de ilustraciones.
K) Se han disefiado presentaciones

publicitarias y de negocios con texto
esquematizado, animaciones de texto e
imagenes importadas.

) Se han disefiado presentaciones
maestras que sirvan de base para la creacion
de otras presentaciones.

m) Se han manejado aplicaciones de
autoedicién que nos permiten disefiar y
magquetar paginas con textos y elementos
graficos diversos, destinados a servir como
material de marketing.

RA 5. Realiza calculos matematicos con hoja de
célculo y tratamiento de datos con gestores de
bases de datos, utilizando programas para la
automatizacion de las actividades comerciales.

i) Se han realizado calculos matematicos
en diversas areas de la empresa como
administracion, finanzas y produccién, entre
otras.

)i Se han definido las formulas para
automatizar la confeccién de diversos
documentos administrativos, tales como
albaranes y facturas, entre otros.

9] Se han utilizado funciones matematicas
para calcular ingresos, costes, y resultados
econémico—financieros.

) Se han tratado vy filtrado listas de datos
con la hoja de célculo.

m) Se han creado ficheros de bases de
datos relacionales que pueden ser facilmente
consultadas.

n) Se han extraido informaciones a través
de la consulta combinada de varias tablas de
datos.

0) Se ha disefiado formularios para la
inclusién de datos en sus tablas
correspondientes.

p) Se han elaborado informes
personalizados de los registros de la base de
datos para imprimirlos.




RA 6. Realiza la facturacion electrénica y otras
tareas administrativas, de forma telemaética,
utilizando en cada caso el software especifico.

e) Se han identificado los formatos
electrénicos de factura.
f) Se ha establecido la transmision

telematica entre ordenadores.

Q) Se ha garantizado la integridad y
autenticidad de las transmisiones telematicas
a través de una firma electrénica reconocida.

h) Se han utilizado aplicaciones
especificas de emision de facturas
electrénicas.

Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion:

i) Se han realizado tareas administrativas
online con organismos publicos y privados.
)] Se han cumplimentado documentos

con las obligaciones fiscales a las que estan
sujetas las operaciones de compraventa de
productos o servicios.

k) Se ha practicado con simuladores de
recursos de la administracion tributaria.
)] Se han realizado practicas con

simuladores de banca online.




CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION
Segun el Art. 51.2 del R.D. 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la

ordenacién general de la Formacion Profesional del sistema educativo “la evaluacion
se realizara tomando como referencia los objetivos expresados en resultados de
aprendizaje, y los criterios de evaluacién de cada uno de los modulos profesionales,

asi como de los objetivos generales del ciclo formativo o curso de especializacion”

CRITERIOS DE EVALUACION

Se aplican los recogidos en la Orden ECD/82/2014, de 25 de junio que establece el
curriculo del ciclo formativo de Grado Superior correspondiente al titulo de Técnico en
Actividades Comerciales en la Comunidad de Cantabria (punto 2.3 de la presente

programacion).

La evaluacion serd continua, teniendo como condicion necesaria para la
aplicacion de la evaluacion continua la asistencia del alumnado a las clases y a

todas las actividades programadas.

El nimero de faltas que se proponen para no desvirtuar la evaluacion continua
sera lo marcado en las Instrucciones y Normativa interna del Centro Educativo

en este sentido y en cada Curso Académico.

Los alumnos que sobrepasen dicho limite no podran ser evaluados de manera
ordinaria, siendo necesario para los mismos, la realizacion de un examen final

sobre el total del programa.

Se evaluara atendiendo a los siguientes parametros:
Asistencia a clase
Participacion
Pruebas objetivas individualizadas para cada bloque valorando,
exactitud, eficacia y velocidad.

Presentacion y adecuacion de los trabajos practicos



PONDERACIONES
Pruebas Objetivas 85%

Actitud, asistencia y participacion en clase de los alumnos 15 %

Pudiendo variar cada uno de estos porcentajes, a criterio del profesor,
en cada una de las evaluaciones dependiendo de la cantidad o dificultad de los
ejercicios propuestos y de la prueba objetiva asi como de las aptitudes con

respecto al modulo observadas en cada uno de los alumnos.

Se realizaran tres evaluaciones a lo largo del curso coincidiendo, lo
mas posible, con cada uno de los trimestres naturales y el sistema de
evaluacion seré continuo de tal forma que las pruebas objetivas en cada una de
las evaluaciones podran versar sobre el contenido de cualquiera de los

conocimientos impartidos hasta el momento.

Los alumnos que no se presenten a los examenes de Evaluacién tendran que ir a

la Recuperacién independientemente de que la falta sea justificada o no.

RECUPERACION
Aquellos alumnos que obtuvieran una calificacion inferior a 5 puntos en alguno o
algunos de los blogues deberan presentarse a la recuperacién de Junio que se
celebrard en las fechas que habilite jefatura de estudios. La obligacién es de
presentarse exclusivamente al bloque que presenta una calificacion inferior a 5

puntos.

El examen de junio sera similar a los realizados para cada bloque. Los alumnos
deberan presentarse exclusivamente a los blogues suspensos (calificados con

menos de 5).

No obstante, si en la evaluacién ordinaria de Junio suspende todo o parte del
modulo, ird a la prueba extraordinaria de septiembre en la cual variaran los
porcentajes de puntuacion, siendo el 70% la parte tedrico practica,
complementada por un 30 % que correspondera a un trabajo.



CRITERIOS DE CALIFACION

Consistira en una prueba escrita de contenido practico para cada una de las

tres evaluaciones, con el siguiente formato:

Ejercicios practicos con el ordenador en el que se incluirdn supuestos précticos
como los realizados en clase sobre cada una de las aplicaciones utilizadas.

A) PUNTUACION:

e La valoracion sera sobre 8,5 puntos en el examen.
e A la nota anterior se le afiadira hasta 1.5 puntos por la actitud, asistencia y

participacion en clase.

B) EVALUACION:

Para superar la prueba sera necesaria la obtencién de un minimo de 5 puntos.

En junio y una vez superados todos los contenidos del curriculo del Ciclo
Formativo, la calificacion emitida que reflejara los resultados obtenidos por el
alumno seran: La media aritmética de los controles aprobados en cada uno de los
trimestres, los cuales se puntuaban entre 0 y 10 puntos, siendo indispensable

conseguir al menos un 5 para poder superar la materia evaluada.

La adecuada realizacion de los supuestos practicos, actividades y ejercicios
realizados en clase, actividades extraescolares y complementarias, se le tendran
en cuenta a la hora de puntuarle en mayor medida después de calcular dicha
media aritmética, ya que el buen hacer del alumno se valorara en su justa medida

elevando dicha media.

Aquellos alumnos a los que no se les pueda aplicar los principios de

evaluacion continua seran evaluados mediante una prueba final Unica.



